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INFCRMAZIONI PERSONALL

QCCUPAZIONE PER LAQUALE
SI CONCORRE

ESPERIENZA
PROFESSIONALE

01/10/1995-31/03/1986

17/04/1996-30/04/2007

01/07/2007—alla data attuale

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

09/08/1987-04/07/1993

COMPETENZE PERSONALI

Lingua madre

Altre lingue

inglese

Curriculum vitae

Ranzato Sara
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g

D

Contabile

Assistente medico
Studio Dentistico Amato e Tenca Borgoricco (PD), PADOVA (ltalia)

Contabile
Famu St (Gruppo Parpas), Reschigliano (PD) (ltalia)
Receptionist e accoglienza ospiti, contabilita fornitori - clienti, ciclo attivo e passive

Ciclo passivo: inserimento anagrafiche e aggicrnamenti, registrazione fatture fornitore, registrazione e
stampe scadenzari foritori, predisposizione distinte di pagamento ricevute bancarie e
predisposizione pagamenti con bonifico bancario

Ciclo attivo: stesura offerta, conferma d'ordine, gestione spedizione di pacchetti con corrieri espressi,
emissione fattura di vendita e relativa ricevuta bancaria,

Contabile

Bedeschi Spa, Limena (PD) (italia)

Dal luglio 2007 a marzo 2013 addetta alla reception e accoglienza clienti, invii in ltalia e allEstero di
documentazione,

Da Marzo 2013 ad oggi:

Ciclo passivo: inserimente anagrafiche e aggiornament, registrazione fatture fornitore, registrazione e
aggiornamento scadenzari fomitori, predisposizione distinte di pagamento ricevute bancarie e
predisposizione pagamenti con bonifico bancario. Registrazione fidejussioni bancarie fornitori

]
Diploma di Licec Classico
Liceo Ginnasio Statale Concetto Marchesi, Padova (italia)
|
italiano
COMPRENSIONE PARLATO PRODUZIONE SCRITTA
Ascolio Lettura Interazione Produzione crale
B1 B1 B1 B1 A2

Corso privato riconosciuto dai circuiti Europei
nte base - B1 e B2, Utente autonomo - C1 e C2 Litente avanzato
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Competenze comunicative

Competenze organizzative e

gestionali

Competenze professionali

Competenze digitali

Qian
S8BT

Cumiculum vitae Ranzato Sara

Buone competenze comunicative, dovute anche alla lunga esperienza di contatto con il pubblico nelle
Aziende indicate e come aiuto gestione di una edicola nel territorio di Padova gestita da mio marito

Buone competenze organizzative legate anche alla mia posizione di volontario in una Asscciazione
del territorio di residenza con il ruolo di leadership e organizzatore di eventi

Buona padronanza ed organizzazione dei processi di gestione dei compiti assegnati e convinzione
che una buona armonia con i colleghi aumenta il rendimento di tutta la squadra di favoro

AUTOVALUTAZIONE

Elaborazione ) ) ' . A
delfe Comunicazione C(’:E:n?:g:ﬁd' Sicurezza R‘Siﬁ’.&‘gx 4
informazioni P

Utente autonomo  Utente autonomo  Utente autonomo ~ Utente autonomo Utente autonomo

Windows, Exel, Word, Gestionali per la contabilita fornitori e clienti
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